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AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGI HUKUK MUSAVIRLIGININ
CALISMA USUL VE ESASLARI ILE DAVALARIN TAKIBI HAKKINDA
YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmelik, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlhifi Hukuk
Miigavirliginin gérevleri ile hukuk birimlerinin ¢aligmalarina, teskilat, goérev, yetki,
sorumluluk, denetim ve davalarin takibine iliskin usul ve esaslart diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlifi Hukuk
Miisavirligi ile tasra teskilatindaki hukuk birimlerinde gérev yapan hukuk miisaviri ve
avukatlar ile diger tiim personelin ¢aligma usul ve esaslarmi, davalarin takibi ile teskilat,
gorev, yetki, sorumluluk ve denetime iliskin hususlar kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 03/06/2011 tarihli ve 633 sayili Aile ve Sosyal
Politikalar Bakanligmmn Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 135
inci ve 28 inci maddesi ile 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu
Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Iliskin Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin 4 {incii maddesine dayamlarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) 1. Hukuk Miigaviri: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlig 1. Hukuk Miisavirini,

b) Avukat: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgimn kadrolu ve sézlesmeli avukatlarin,

¢) Bakan: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanin,

¢) Bakanlik: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligini,

d)Hukuk Birimi: Avukatlar ile avukatlara islerinde yardime1 olmak iizere
gorevlendirilen personelin galigtigi il miidirligti biinyesindeki birimi,

¢) Hukuk Miisavirleri: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlifi Hukuk Miisavirlerini,

) Hukuk Miisavirligi: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Hukuk Miisavirligini,

g) Merkez Birim Amiri: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlifi Genel Miidirlerini,
Denetim Hizmetleri Bagkarm, Strateji Gelistirme Baskanini, Ozel Kalem Midiiriinii, Basin
ve Halkla [ligkiler Miisavirini, Miistakil Daire Baskanlarini,

&) Miistesar: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlig1 Miistesarim,

h) Miidiir: Hukuk Miigavirligi biinyesinde yer alan mudiird,

1) Miidiirlik: Hukuk miigavirleri ve avukatlarin gorevleri disinda kalan igleri yerine
getirmek ve hukuk miisavirleri ve avukatlarin gorevleri disinda kalan igleri yerine getiren
birimi,

1) Tasra Birim Amiri: Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiiriinii,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Teskilat ve Gorev Dagilim:

Teskilat

MADDE 5 — (1) Bakanlik hukuk hizmetleri, Hukuk Miisavirligi ve tagra teskilatindaki
hukuk birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) Hukuk Miisavirligi, 1. Hukuk Misaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ve
Midiirliiklerden olugur.

(3) 1I Midiirliikleri biinyesinde hukuk birimleri kurulur. Hukuk birimi, avukatlar ve
diger personelden olusur. Hukuk biriminde gdrev yapan avukatlar dogrudan 1. Hukuk
Miisaviri ve il miidiiriine bagh olarak gérev yaparlar.

(4) Hukuk Miisavirliginde, hukuk miisavirleri ile avukatlarin gorevleri disinda kalan
isleri yerine getirmek iizere Dava, Gorits ve Mevzuat ile Idari ve Mali Isler Miidiirliikleri
seklinde 1ki miidiirliikkten olusturulur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Calisma ve Sorumluluk

Hukuk Miisavirliginin gorevleri

MADDE 6 — (1) Hukuk Misavirliginin gérevleri sunlardir:

a) Bakanlifin taraf oldugu adli ve idari davalarda, tahkim yargilamasinda ve icra
takiplerinde Bakanh@ temsil etmek, dava ve icra takiplerini takip etmek, anlagmazliklan
onleyici hukuki tedbirleri zamaninda almak,

b) Bakanlik hizmetlerine ait ilgili birimler tarafindan hazirlanacak mevzuat tasarilarim
inceleyerek goriig bildirmek,

c) Bagbakanlik, Bakanliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan goris
alinmak tizere gonderilen mevzuat tasarilanimi ilgili birimlerden gorits almak suretiyle
inceleyerek hukuki goriis bildirmek, '

¢) Bakanlik birimleri tarafindan diizenlenecek her tiirlii sézlesme ve sartname taslaklarn
ile ilgili hukuki tereddiitlere iligkin goriig bildirmek,

d) Bakanlik ile iiglincii kisiler arasinda ¢ikan her tiirlii uyusmazhga iligkin igleri ile
Bakanlik birimlerince sorulacak hukuki konular hakkinda miitalaasim bildirmek,

e} 4/7/2012 tarihli ve 28343 sayili Resmi Gazetede yayimlanan, Hukuki Uyusmaziik
Degerlendirme Komisyonunun Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda Yodnetmeligin 4 lincili
maddesine istinaden kurulan Hukuki Uyugmazlik Degerlendirme Komisyonunun sekreterya
hizmetleri ile komisyon tarafindan hazirlanan raporlarin kaydi, numaralandirilmasi,
muhafazasi ve arsivlenmesine iligkin is ve islemleri yerine getirmek,

f) Bakanlik¢a hizmet satin alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takiplerini
izlemek, koordine etmek ve denetlemek,

g) Bakanhigin amaglarini daha iyi gergeklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun
¢alismalarini temin etmek amaciyla gerekli hukuki teklifleri hazirlayip Bakana sunmak,

§) Bakanlik hakkinda basinda yer alan haberlere iligkin olarak ilgili birim tarafindan
yapilan tekzip taleplerine iliskin olarak hukuki is ve islemlerin yapmak.

h) Bakan tarafindan verilen benzeri gtrevleri yapmak.



1. Hukuk Miisavirinin giorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7 — (1) 1. Hukuk Miisavirinin gorev yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Hukuk Miisavirligi ve hukuk birimlerinde yiiriitiilen iglerin diizenli ve etkili bir
bigimde yapilmasini saglamak, degisen yeni durumlara gore gerekli tedbirleri almak ve
uygulamak; bunlarin gergeklesmesini izlemek ve denetlemek,

b) Hukuk miisavirleri ve avukatlar arasinda is boliimii ve gorevlendirmeleri yapmak,
Hukuk Miisavirligine ait i ve islemlerin dengeli sekilde dagitimin saglamak,

¢) Hukuk birimleri arasinda ¢ikan her tiirlii uyusmazligi kesin olarak ¢6ziime baglamak,

¢) Gorevlendirildigi kurul ve komisyon toplantilarina katilmak, Bakanligy temsilen,
durusmalar ile diger kurul ve toplantilara katilacak hukuk miisavirlerini ve avukatlan
gorevlendirmek,

d) Hukuk Miisavirligi personelinin se¢imi ve kadrolarinin tespiti hususunda teklifte
bulunmak,

¢) Dava ve icra takiplerinin takip usul ve esaslar1 ile avukatlanin galigmalarina iligkin
hususlarda alt diizenleyici islemleri hazirlamak.

(2) Bakanhfin gérev alamina giren konularda Hukuk Miisavirliginde farkli hizmet
alanlarma yonelik olarak hukuk misavirleri ve avukatlar arasinda 1. Hukuk Miisaviri
tarafindan gorev boltimti yapilabilir.

(3) Avukat istihdam edilmeyen veya muhakemat hizmeti temin edilemeyen tasra
birimlerinde Bakanligin taraf oldugu her tiirlii dava ve icra takiplerine iligkin i ve iglemleri
yerine getirmek iizere, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan merkez veya tasra hukuk birimlerinde
gbrev yapan avukatlar arasindan gérevlendirme yapilabilir.

(4) 1.Hukuk Miisaviri birinci fikrada sayilan gérev ve yetkilerinden bir kismini hukuk
miisavirlerine ve avukatlara devredebilir. Ihtiyag duyulmasi halinde ikinci fikra uyarinca
yaptlacak gorev boliimiinii ve mudirliiklerin isleyisine iliskin is ve islemlerini koordine etmek
tizere, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan bir veya birden fazla hukuk miigaviri gérevlendirilebilir.

Hukuk miisaviri ve avukatlarin gorev yetki ve sorumluluklan

MADDE 8- (1) Hukuk miigavirleri;

a)Bakanhgin gorev alani ile ilgili islemlerden dolayr Bakanlhigin faraf oldugu ve
kendilerine tevdi edilen dava ve icra takiplerini ilgili mevzuat hitkiimlerine gdre yiiriitmek,
neticelendirmek

b) Bakanlik birimleri ve diger kurumlar tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklarina
iliskin goriis hazirlamak,

¢) Hukuki yonden tereddiit edilmesi nedeniyle goriis istenilen hususlara iliskin goriis
bildirmek,

¢) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan yapilacak gorevlendirme ile belirlenecek tagra hukuk
biriminin Hukuk Miisavirligi ile koordinasyonunu saglamak,

d) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevlidirler.

(2) Hukuk birimi avukatlar;

a)Bakanhgm goérev alami ile ilgili islemlerden dolay1 Bakanlik veya valiligin taraf
oldugu ve kendilerine tevdi edilen dava ve icra takiplerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
yiiriitmek, neticelendirmek,

b) Takip ettikleri dava ve icra takipleri ile ilgili bilgi ve belgeyi istemek,

¢) Takip ettikleri dava ve icra dosyalarina ait raporu tiger aylik donemler halinde Hukuk
Miisavirligine géndermek,

¢) 1. Hukuk Miisaviri ve il miidiirii tarafindan dava ve icra takipleri ile ilgili verilen
diger gorevleri yapmak,

ile gorevlidirler.



Maiidiir

MADDE 9- (1) Miidiiriin gérev, yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Gérevlerini mevzuata uygun olarak yiiriitmek,

b) Personelin yillik ve hastalik izinleri ile ilgili yazismalari yapmak, gerekli olan
onaylan almak ve kayitlanim tutmak,

¢) Personelin galismalarini takip ve koordine etmek, denctlemek, diizenlemek, diizenli,
hizly, etkili ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Hizmet kalitesini gelistirmek, verimliligi artiric1 diizenlemeler yapmak,

d) Midirliigin gorevleri ile ilgili toplantilara katilmak, personelin egitimi ve
yetistirilmesini saglamak,

¢) Demirbas ve sarf malzemesi ihtiyaglarimi belirlemek ve temini igin gerekli is ve
islemleri yapmak,

f) Personelin is dagilimimi yapmak, yetki ve sorumluluklarini tespit etmek, g¢alisma
prensiplerini belirlemek ve disiplini tesis etmek,

g) Calisma alam ile ilgili amaca yonelik aylik, yillik istatistik raporlan hazirlamak,

§) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Dava, Goriis ve Mevzuat Miidiirliigii

MADDE 10- (1) Dava, Goriis ve Mevzuat Miidiirltigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Dava ve icra takiplerine iligkin takip dosyas: olugturmak,

b) Davalan, usuliine uygun ve eksiksiz olarak dava takip defterine iglemek,

¢) Evraklarin usuliine uygun olarak mahkemesine sunmak ve birer suretini dosyasina
takmak, -
¢) Davalara iliskin istatistikleri tutmak ve aylik olarak 1. Hukuk Misavirine sunmak,

d) Gérisleri konularina gére dosyalayarak arsivlemek,

e) Goérevlendirilecek hukuk miisavirinin koordinesinde emsal karar ve gdrils argivi
olusturmak,

f) Bakanhk tarafindan Resmi Gazetede yayimlanan mevzuati takip ederek avukat ve
hukuk miisavirlerine bildirim yapmak,

g) Hukuk Miisavirligi tarafindan yapilan mevzuat ¢alismalarinin takibini yapmak ve
toplantilart koordine etmek, dosyalama islemlerini yapmak ve difer veri tabanlan ile
biitiinlesik olarak mevzuatin giincel bir sekilde tutulmasini saglamak,

§) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gérevleri yapmaktir.

(2) Yukarida belirtilen gérevler Miidiire bagh olarak kurulacak yeterli sayida seflikler
tarafindan yerine getirilir.

Idari ve Mali Isler Miidiirliigii
MADDE 11- (1) Idari ve Mali Isler Miidiirliigiiniin gdrevleri sunlardir:
a) Insan kaynaklarina yonelik is ve iglemleri yiiriitmek,
b) Evrak ve arsiv islemlerini yiiriitmek,
¢) Sivil savunma ve seferberlik hizmetlerini Destek Hizmetleri Daire Bagkanhf ile
" esgiidiim i¢inde planlamak ve yiiriitmek,

¢) Bilgi edinme basvurulari, BIMER miiracaatlar: ve vatandas dilekgelerine yonelik
yapilacak iglemleri takip ve koordine etmek,

d) Misavirligin bilisim alt yapisinin (bilgisayar, yazici, fotokopi makinesi vb) teknik
sorunlarinin giderilmesine yénelik yapilacak ig ve islemleri yiirlitmek,

e) Biitge ve mali iglemlere iliskin i§ ve islemleri yliriitmek,

f) Odeneklerin planlama ve dagitimmni saglamak, aktarma ve tenkis talep iglemlerini
izlemek ve gergeklesmesini saflamak, 6deneklerin ayrintili muhasebesini tutmak,

g) Odeneklerin planlama ve dagitimim saflamak, aktarma ve tenkis talep islemlerini



izlemek ve gergeklesmesini saglamak, 6deneklerin ayrintili muhasebesini tutmak,

&) Tasinir mallara iligkin is ve iglemleri yiiriitmek,

h) Tasmirlann etkili, verimli, ekonomik ve hukuka uygun olarak edinilmesi,
kullamlmasi, kayitlarin usuliine uygun tutulmasi, yénetim hesabinmn ilgili mercilere iletilmesi
islemlerini yapmak,

1) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen benzeri gorevleri yerine getirmektir.

(2) Yukanda belirtilen gorevler Miidiire bagh olarak kurulacak yeterli sayida seflikler
tarafindan yerine getirilir.

Sorumluluk ve diger hususlar

MADDE 12- (1) Gérevlerin yiiriitiilmesinde etkinligi ve verimlilifi saglamak amaciyla,
birden fazia avukat bulunan il midiirliiklerinde, 1 Hukuk Miisavirinin teklifi Miistesarin onay1
ile hukuk birimi koordinatdrii olarak bir avukat goérevlendirilir. Koordinatér olarak
gorevlendirilen avukat, hukuk birimindeki is ve islemlerin yiiritiilmesinden 1.Hukuk
Miisavirine ve il miidiiriine kars1 sorumludur. Bir avukat bulunan il miidiirliiklerindeki avukat
da hukuk birimindeki is ve islemlerinin yiiriitilmesinden il miidiiriine ve 1.Hukuk Miisavirine
kars1 sorumludur.

(2) Hukuk misavirleri ve avukatlara, gordiikleri hizmetlerin niteligi ve ozelligi
sebebiyle devam ¢izelgesi veya imza cetveli imzalatilamaz.

(3)Hukuk Misavirligindeki hukuk misavirleri ve avukatlara yardimci olmak {izere
calisan miidiirler ve diger personel, islerin yapiimasinda avukatlara, hukuk miisavirlerine ve
1.Hukuk Miisavirine kars1 sorumiudur.

(4) Tasra teskilati hukuk birimleri tarafindan takip edilen davalar ve icra takiplen ile
ilgili is ve islemlerin yliriitiilmesinde avukatlara yardime: olmak tizere hukuk biriminde yeteri
kadar personel gorevlendirilir. Hukuk biriminde ¢alisan personel, biirodaki iglerin
yapilmasindan avukatlara karsi sorumludur.

(5) Hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan takip edilen islerin, siireli ve gizlilik
gerektiren isler olmas: sebebiyle hukuk birimlerinin fiziki sartlar buna gore ditzenlenir ve her
tiirlii iletisim ve ulagim talepleri ivedilikle yerine getirilir.

(6) Hukuk miisavirleri ve avukatlarin daha verimli ¢aligmasim teminen kanun veya
kanun hitkmiinde kararnamelerde agikga goérev verilen kurul ve komisyonlar hari¢ hukuk
miisavirleri ve avukatlara 1. Hukuk Miisavirinin goriisii alinmaksizin kurul ve komisyonlarda
gbrev verilemez.

(7) Hukuk Miisavirligi ve tasra hukuk birimierinde icerigi ve sekli Hukuk Miisavirligi
tarafindan belirlenecek dava takip defteri, gelen-giden evrak kayit defteri, durusma takip
defteri ve zimmet defteri tutulur. Bu defterler elektronik ortamda da tutulabilir. Aynca tiim
dava ve icra dosyalan Hukuk Miisavirligi tarafindan belirlenen dava ve icra takip programina
kaydedilir.

DORDUNCU BOLUM
Dava Takip, Temsil ve Goriis Bildirme

Dava takip usulii

MADDE 13- (1) Bakanlifin gérev alanina giren iglemlerden dolay: Bakanlik aleyhine
idari yargi mercilerinde agilan davalar, Hukuk Miisavirligi tarafindan takip edilir. Ancak
1.Hukuk Miisaviri, gerekli gordiigii durumlarda idari dava dosyalarnim, takip edilmek lizere il
miidiirlikklerinde gérev yapan avukatlara génderebilir.

(2) Bakanhigin taraf oldugu adli yargi mercilerindeki davalar, Hukuk Miisavirliginde
gérev yapan hukuk miisavirleri ve avukatlar ile tagra teskilatinda gérev yapan kadrolu veya



stzlesmeli avukatlar ve ihtiya¢ duyulmas: halinde muhakemat miidiirlikleri veya mal
miidiirliikleri avukatlan tarafindan takip edilir.

(3) 11 midirliginde avukat bulunmamasi veya avukatin hastalik, izin ve benzeri
nedenlerle gorevi basinda olmamas: halinde, dava takip yetkisi, 1.Hukuk Miisavirinin
gorevlendirecegi avukat tarafindan kullanilir.

(4) Davalarin takibi tiglincii fikra gergevesinde yapilanmyorsa veya ihtiyag halinde, 659
sayili Kanun Hiikmiinde Kararmnamenin 5 inci maddesinin 1 inci fikrasimn (b) bendi
gercevesinde ilgili muhakemat miidiirligiinden veya mal miidiirligii avukatindan muhakemat
hizmeti talep edilir. Bunun da miimkiin olmadig1 durumlarda, yetki devri yapilmig tagra birim
amirleri tarafindan s6z konusu davalar takip edilir

(5) Dava ve takiplere iliskin belgeler Hukuk Miisavirligine veya il miidiirltifiine teblig
edilir. Bu belgeler geregi igin hukuk miisavirlerine veya avukatlara zimmet karsihginda teslim
edilir. Hazine avukatlari tarafindan takip edilmesine ihtiya¢ duyulan davalara iliskin belgeler
ilgili muhakemat mudirltigiine veya mal midirligii avukatlarina gonderilir.

(6) Hukuk Miisavirligince takip edilmekte olan her tirli dava, iglem ve icra
takiplerinde, Hukuk Miisavirligince bilgi ve belge istenmesi halinde, istenen bilgi ve belgeler
ilgili birimlerce en kisa zamanda temin edilerek Hukuk Miisavirligine génderilir. Dava devam
ederken meydana gelen gelismeler geciktirilmeksizin Hukuk Miisavirligine bildirilir.

(7) Bakanlik lehine sonuglanan davalar nedeniyle hiikkme baglanarak karg: taraftan tahsil
edilen vekélet iicretlerinin dagitimi hakkinda 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ve
08/07/2012 tarihli ve 28347 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Vekalet Ucretlerinin
Dagrtimina Dair Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik hiiktimleri uygulanir,

Temsil yetkisinin kullamilmasinda usul

MADDE 14— (1) Yargi mercileri ve hakemler nezdindeki davalarin ve icra dosyalarmin
takip yetkisi, 1.Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ve hazine avukatlar ile
kendisine yetki devri yapilan il midiirleri tarafindan kullanilr,

(2) Hukuk Miisavirliginde gorev yapan hukuk misavirlerinin ve avukatlarin temsil
yetkisi;

a) Bakanligin gorev alani ile ilgili islemlerden dolayr Bakanhgin taraf oldugu adli ve
idari davalari, icra takiplerini ve bunlara iligkin i§ ve iglemleri,

b) Tahkim yargilamasini,

kapsar.

(3) Il miidiirliiklerinde gorev yapan avukatlarin temsil yetkisi,

a) Atandiklart veya gorevlendirildikleri illerde Bakanligin taraf oldufu adli ve idari
davalan, icra takiplerini ve bunlara iligkin is ve islemleri,

b) Yetki verilmesi halinde il miidiirliiklerinin i ve iglemlerinden dolay1 valiliklerin taraf
oldugu adli ve idari davalan, icra takiplerini ve buniara iliskin i ve iglemleri, '

¢) Yénetmeligin 7 nci maddesinin ikinci fikrasi uyarnnca gérevlendirildikleri yerlerde
Bakanligin taraf oldugu veya il miidiirliikklerinin ig ve islemlerinden dolay: valiliklerin taraf
odugu adli ve idari davalari, icra takiplerini ve bunlara iligkin i§ ve islemleri,

kapsar.

(4) Yetki devri yapilan tagra birim amirinin temsil yetkisi, il miidiirligiiniin
islemlerinden dolay: taraf olunan davalan ve icra takiplerini kapsar.

(5) Davalarda temsil yetkisi bulunan hukuk miisavirleri ve avukatlarin bir listesi Hukuk
Miisavirligi tarafindan ilgili mercilere gonderilir.

(6) Listede isimleri yer alan hukuk miisavirleri ve avukatlar, baroya kayit ve
vekaletname ibrazi gerekmeksizin temsil yetkilerini kullamrlar. Temsil yetkisi sona erenlerin
isimleri ilgili mercilere derhal bildirilir.



Davalarin agilmasi

MADDE 15 — (1) Bakanhk adina dava agma veya icra takibine baglama talebi,
Miistesar, is ve islemle ilgili merkez birim amiri veya tagra birim amiri tarafindan yapilir.
Merkez birim amiri veya tasra birim amiri tarafindan yapilan talep lizerine davay! agmakla
yetkili ve gorevli olanlarca, maddi ve hukuki sebeplerle dava agilmasinda kamu menfaati
bulunmadidt yoéniinde goriis belirtilmesi halinde, Mistesarnn talimatina gore islem yapihir.
Miistegar bu yetkisini 1. Hukuk Miisavirine devredebilir.

(2) Dava agilmasi veya icra takibinde bulunulmasin isteyenler dava agilmasi talebi ile
birlikte, davaya dair bilgi ve belgeleri zamanagim ve hak diigtiriicti stireleri dikkate alarak,
Hukuk Miisavirligine veya hukuk birimine génderir. Stiresinde gonderilmeyen veya eksik ya
da yanhs gonderilen bilgi ve belgeden kaynaklanan sorumluluk bunu génderenlere aittir.

Kanun yollarina miiracaat

MADDE 16 — (1) Kanun yollarina miiracaat esas olmakla birlikte, bunlardan vazgegme
659 sayili Kanun Hikmiinde Kararname veya bu Kanun Hijkmiinde Kararname
dogrultusunda yapilacak yetki devrine gore gergeklestirilir.

Hukuki giriis talepleri

MADDE 17 — (1) Bakanlik hizmet birimlerince asagida belirtilen esaslar dahilinde
hukuki goriis istenir:

a) Goriis talep yazis1, hukuksal menfaatler haleldar olmadan ve uyusmazlik durumlar:
dogmadan 6nce; ilgili birimin goriigli, tereddiit duyulan hususlar ve ilgili tiim bilgi ve
belgeleri ihtiva edecek sekilde merkez birim amiri imzasi ile Hukuk Miisavirligine gonderilir.

b) Gériis istenilen konular sait hukuki konulara iligkin olmali, daha Onceden aym
konuda verilmis emsal gérislerin olup olmadif arastinlmahdir. Mevzuatta ¢oziime
baglanmis hususlar ile idarenin takdir yetkisi kapsamina giren hususlar gériise konu edilemez.

¢) Kamu hizmetlerinde etkinligin, verimliligin ve uygulama birliginin saglanmasi
amaciyla Bakanlik tagra birimleri, hukuki goriis taleplerini dncelikle ilgili genel miidiirlik,
daire bagkanlig: veya baskanhga ilcteceklerdir. Bu birimler tarafindan gerekli gériilmesi
halinde Hukuk Miisavirliginden gériis talep edilecektir.

¢) Hukuk Misavirligi tarafindan verilen goriisler istisari nitelikte olup goriis isteyen
birimin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

BESINCi BOLUM
Yetki ve Denetim

Yetki

MADDE 18 — (1) Hukuk Miigavirligi, bu Yénetmelikte yer alan davalarin takip usul ve
esaslan ile avukatlann calismalarina iliskin hususlarda, alt diizenleyici islemler yapmaya
yetkilidir.

(2) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda ortaya g¢ikan tereddiitleri gidermeye Hukuk
Miisavirligi yetkilidir.

Denetim

MADDE 19 — (1) Hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan tesis edilen her tiirlt
hukuki is ve islemlerin denetimi Hukuk Miisavirligi tarafindan yapilir.

(2) Hukuk miisavirlerinin denetimi 1.Hukuk Miisaviri veya 7 nci maddenin lgiinci
fikras1 uyarinca goérevlendirilen hukuk miisavirleri tarafindan; Bakanlik merkez ve tagra
teskilatinda gorevli avukatlarin denetimi ise 1. Hukuk Miisaviri veya gorevlendirecegi hukuk



miisaviri tarafindan yapilir.
(3) Denetimler iki y1lda bir 1. Hukuk Miisavirinin uygun gérecegi tarihlerde yapilir.

Denetimde usul

MADDE 20- (1) Denetim, hukuk miigaviri ve avukatlara tevdii edilmis olan dava ve
icra dosyalarimn tetkiki suretiyle yapilir.

(2)Dava ve icra defteri ile gelen ve giden evraklarin kaydina mahsus defterlerin
muntazam tutulup tutulmadifi, dava ve icra dosyalarimn mevzuata uygun sekilde takip edilip
edilmedigi tetkik olunur.

(3) Denetimde, derdest olan, senesi ig¢inde bitmis, temyiz edilmis, miiracaata kalmig
davalar ile icra dosyalarimin tamanu gdzden gegirilir.

Dosyalarin incelenmesi

MADDE 21- (1) Dava ve icra dosyalar: iizerinde yapilacak incelemelerde agagidaki
usul ve esaslar gz dniinde bulundurulur:

a) Bakanlik veya valilik taraf oldufu davalarda dava dilekgeleri ile cevap
layihalarimin vakialara ve hukuki sebeplere gére tanzim edilip edilmedigi,

b) Dilekgelerin tanziminde baglica zaman agimi, yetki gibi ilk itirazlara, hak diigtiriicti
siirelere, husumet, ehliyet, temsil ve diger itiraz nedenlerine itina edilip edilmedigi,

¢) Dava acilmasi icra takibi yapilmas: igin lizumlu evraki havi dosyamn tevdiini
miiteakip davanin kanuni siiresi i¢erisinde agilip agilmadif,

¢) Dosyadaki evraklarin usuliine uygun olarak mahkemesine sunulup sunulmadig, birer
suretinin dosyasma takilip takilmadigt,

d) Ilamh veya ilamsiz icra takiplerinin kanuni siiresi iginde yapilip yapilmadigs,

¢) Icra takibine konu edilmis alacaklarinin miktar:, bunlann tahsil miktanyla, tahsil
edilmis alacagin zamaninda idare adina yatinlip yatinlmadigi, alacagin ash, faiz, masraf ve
vekalet iicretinin alinarak ilgili hesaplara intikalinin saglamp saglanmadifi,

f) Dava konusu iglemle ilgili olarak ilgili birimlerden belge istenilip istenilmedigi,

g) Idare aleyhine ibraz olunan belgelerin ilgili birimine gonderilip kars: delil istenip
istenmedigi.

(2) 1. Hukuk Miisaviri veya hukuk miisavirlerince tespit edilen eksikler yazili olarak
ilgili hukuk miisavirine veya avukata bildirilir.

Denetim raporunun muhtevasi

MADDE 22- (1) Denetim raporlan, dosyalarda goriilen noksan ve yapilan yanhs
muameleleri, denetim neticesine gore islerin istenilen sekilde yiirlitiilmesi igin alinmasi
gereken tedbirler hakkinda miitalaayi, denetlenen avukatin mesleki bilgi ve becerisinin
arttirlmasina iliskin tavsiyeleri, tutulmasi gereken kayitlarin dtizenli bir sekilde tutulup
tutulmadigina iliskin degerlendirmeleri ihtiva eder.

Raporlarin sonuglar:

MADDE 23- (1) Yapilan denetlemeye ait raporlar denetimin bitimini miiteakip bir ay
icinde 1. Hukuk Miisavirine tevdii olunur. 1. Hukuk Miisaviri kendisine tevdii olunan raporun
sonucuna gore gerekli islemleri yapar.



ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Diger birimlerin sorumlulugu

MADDE 24~ (1) Hukuk Misavirligi veya hukuk birimleri disindaki birimler,
kendilerine teblig edilen/génderilen ve hukuki ihtilaf doguracak her tiirlii tebligati, konu ile
ilgili tim bilgi ve belgelerle birlikte Hukuk Miisavirligi veya hukuk birimlerine ivedi olarak
gondermek zorundadir. Aksi takdirde ilerde dogacak mali ve cezai sorumluluk tebligati alan
birim amirine aittir.

Diger mevzuatin uygulanmasi

MADDE 25— (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde 659 sayili Kanun
Hitkmiinde Kararnamenin ilgili hitkiimleri uygulanir. Hukuk Miisavirligi ve hukuk birimlerine
gdrevlerine iliskin olarak bu Yénetmelik ile diger ikincil mevzuat hiikiimleri arasinda geligki
olmasi halinde bu Yo6netmelik hiikiimleri uygulanur.

Yiiriirlik
MADDE 26— (1) Bu Yénetmelik Onay' tarihinde yiiriiriige girer.

Yiiriitme
MADDE 27- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Aile ve Sosyal Politikalar Bakan:

ylrutir.

129/7/2015 tarih ve 114476 sayih Bakanlik Makami Oluru ile “yayim” ibaresi “Onay seklinde degistirilmistir.



