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DOSYA

11gi: a) 15/06/1995 tarihli ve 4280 - 17767 sayih yazt,
b) 20/12/2000 tarihli ve 10601 sayih yaz1,
c) 07/07/2006 tarihli ve 6053 sayih yaz1.

Bakanl®mez personelinin emekliye ayriima isteginde bulunmalar1 tizerine, haklarmda isglem
yapilabilmesi i¢in gerekli belgeler Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli
Sandi Genel Miidiirliigiiniin (devredilen) Resmi Gazete'de yaymmlanan Genelgeleri ve "[LGI"(a), (b)
ve (¢) yazilarmez ile duyurulmus ve bu belgelerin diizenlenmesinde gerekli agiklamalar yapimistir.

Buna ragmen, génderilen belgelerin eksik diizenlendigi goriildiigiinden, agagdaki agiklamalarm
yapilmasmna gerek duyulmustur.

1) Baskanlimrzca; Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanlig1 Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandi
Genel Miidiirliigliniin (devredilen) standart formuna uygun olarak diizenlenen ve Bakanhimiz
mternet sayfasinda 6rnegi bulunan formun kullanilmasi, formun iki niisha olarak daktilo
veya bilgisayar ile doldurulmasi,

2) Emeklilik belgesinin "Emeklilik Istek Dilekgesi" béliimiine (tiim siitunlarm doldurulmast
gerekmekle birlikte) mutlaka ilgilinin adi, soyad ile emekli ayhg) alacagi adresin, dilekge
tarihinin yaziimas: ve ilgili tarafindan imzalanmasy,

3) Ilgilinin 25/10/1982 tarihli ve 17849 sayih Resmi Gazete'de yaymlanan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore
ve en fazla alt1 ay énce 4,5 X 6 ebatinda cekilmis orjinal fotografin (aym: tip) 4 adedinin
arkasina ad1. soyadi ve emekli sicil numarasinin yazilarak génderilmesi,

4) Emeklilik Belgesinin "Niifiis Kayd ile Ilgili Konular" bélitmiine ilgililerin son niifus bilgilerinin
islenmesi, kadn istirakgilerin evlenmeden 6nceki soyadlarinin da yazilmasi,

5) Emeklilik Belgesinin, ilgililer tarafndan emeklilik talep tarihini belirtir dilekgeleri ekinde
birimlerine verilmesi, s6z konusu belge iizerinde tahrifat (silinti, kazinti v.b) yapilmamasi ve
varide kagsesi basiimamasi,

6) Makama sunulacak "Emeklilik Belgesi" nin katlanmasm 6nlemek acisindan belge ebatinda
zarfa konularak génderilmesi,

7) Emeklilik Belgesinin Bagkanlgimeza; ilgilinin emekliye ayrima istek tarihinden makul bir siire
Once (yaklasik bir hafta 6nce Bagkanhfimiza teslim edilecek bigimde) génderilmesi, emekliye
ayrilma istek tarthinden sonra génderilmemesi,

8) llgilinin emekliye ayrmma istek tarihlerinde mutlaka (izinli veya raporlu olduguna
bakilmaksezm) iligiklerinin kesilmesi, yasalarla belirtilen zorunluluk olmadikga bu siirelerin

Not: Bu belge, 5070 say1l1 Elektronik imza Kanununun 5. Maddesi geregince elektronik imza ile imzalanmgtir.
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aglmamasy,

9) 25/11/2009 tarihli ve 2009/11 sayih Genelgemize uygun olarak diizenlenmis ayrilis mal
bildiriminin (ayrih § tarihi itibariyle) Baskanlgmmza, Bakanlk portalnda "e-imza" islemlerini
gerceklestirebilmek igin Kamu Sertifikasyon Merkezince zimmetli olarak verilen elektronik kart
okuyucusunun Bilgi Islem Dairesi Bagkanlna gonderilmesi,

10) Emekliye ayrilma isteginde bulunan personelin; Bakanlik Kimlik/Giris Belgesi ile Kiitiiphane
fisik Kesme Belgesi almmadan ilisiklerinin kesilmemesi, alnan belgelerin Bagkanlmza
gonderilmesi,

Bilgi edinilmesini, s6z konusu hususlara dikkat edilmeden diizenlenecek "Emeklilik Belgesi"
islem yapilmakszmn iade edileceginden, magduriyete sebebiyet verilmemesi igin emeklilik belgesinin
diizenlenmesinde gereken 6zenin gdsterilmesi hususunda personelin bilgilendirilmesini arz ve rica
ederim.

Hamza GUNES
Bakan a.
Personel Dairesi Bagkan

DAGITIM:

Merkez Birimlerine
Tasra Teskilat1 (Laboratuar Seflikleri)

Not: Bu belge, 5070 sayili Elektronik fmza Kanununun 5. Maddesi geregince elektronik imza ile imzalanmigtir.
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