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1. Sisteme Kayit ve Giris
Firma Yoneticisi roliindeki kullanicinin kaydi, sisteme gelen firma yoneticisi bilgilerine gore
yapilmaktadir. Firma Kullanicis1 ve Sahis Firmasi Sahibi rollerindeki kullanicilarin kaydi ise Kontrol
Belgesi Degerlendirme Y 6neticisi tarafindan yapilmaktadir.

ISGUM Kontrol Belgesi Uygulamasi’na giris igin https://kontrolbelgesi.csgb.gov.tr  adresi
kullanilmaktadir.

isGUM
Kontrol Belgesi Uygulamasi

e-Devlet Girigi

Sorulan Sorular kismun okuyunuz.

Kullanici, “e-Devlet Girisi” butonuna tiklayarak e-Devlet Sifresi, Mobil Imza, Elektronik Imza, T.C.
Kimlik Kart1 ve Internet Bankacilig1 seceneklerinden birini kullanarak sisteme giris yapabilmektedir.
Uygulamaya giris i¢in e-Devlet tarafinda “Iki Asamal1 Giris” 6zelliginin aktif olmas1 gerekmektedir.

Uygulamaya giris yapildiktan sonra “Giris Se¢imi” ekranina yonlendirilir. Kullanicinin rolii Firma
Yoneticisi veya Sahis Firmasi Sahibi ise “Firma Yoneticisi Girisi” butonuna, kullanici rolii Firma
Kullanicisi ise “Firma Kullanicisi Girisi” butonuna tiklar.

Girig Segimi



https://kontrolbelgesi.csgb.gov.tr/

Kullanici, “Giris Se¢imi” boliimiinden se¢im yaptiktan sonra okumasi gereken zorunlu bir duyuru var
ise bu duyuru veya duyurular ekranda goriintiilenir. Kullanici duyuru i¢in “Okundu olarak isaretle”
butonuna tiklar.

Kullanici, KBS Is Yeri Listesi ekranini goriintiiler ve ilgili firma igin listeden “Se¢” butonuna tiklar.

KONTROL BELGESI
Devam Etmek igin Firma Seginiz
KBS is Yeri Listesi
Firma Adi SGK Sicil No VergiDairesi  VergiNo  Adres Aksiyon
[ Jricarerumimosiecen [ 1 3 [ 11 Jrocasil cexze
< . > »

Firma se¢ildikten sonra, eger kullanicinin rolii Firma Yo6neticisi veya Firma Kullanici ise ve sisteme ilk
defa giris yapiyorsa kullanic1 “Uyelik Sozlesmesi” formunu goriintiiler. Kullamci, Uyelik S6zlesmesi
Formu’nda “Sézlesmeyi kabul ediyorum” kutucugunu isaretler ve “Onayla” butonuna tiklar. Kullanict
bu islemler sonrasinda ana sayfaya yonlendirilir.



Uyelik Sézlesmesi X
toksikoloji. Gevrebilim, bertarat tagmacilik, mevzuat ve diger bilgiler hususunda gerekli bilgilendirmeleri yapar.
4lthalati yapilan Granon Govenlik Bilgi Formlar, Govenlik Bilgi Formlannin hazdanmasina ifiskin yaymlanmis olan gincel Yonetmelik hakamlerine uygun olacak sekiide haziranic.

5.20/6/2012 tarihli ve 6331 sayih s Saght ve Guvenhigi Kanununun 24 Gnci maddesinin 2 nci fikrasina dayanilarak. isyerinde is S3ghg1 ve Givenligi Aragtirma ve Gelistirme Enstitist Baskanhds yetkili personeli tarafindan gerekli gorGidugu takdirde, qalisma ortamindaki kisisel manuziyetiere veya cahisma
yonelik fiziksel, kimyasal ve gl i5 hijyeni lgum, test ve analizleri yapilir ve sozlesmede belirtilen sartiann saglandig kontrol edilebilir

6.S6zlesmeye konu olan kimyasal ile galisanlardan, isyeri hekiminden ve is givenligi sorumlusundan gerektiginde isyerindeki is saghg: ve gavenligi uygulamalar hakkinda bilgi alinabili.
7.Kimyasala iligkin proses, soziesme maddelerinin kontrold sirasinda yetidl ISGUM personeli tarafindan incelenir
8.¥apilan kontrollerde stzlegmeye aykin durumiann tespiti halinde, bu durum Aile.Galisma ve Sosyal Hizmetler Bakaniigi Rehberlik ve Teftis Baskanligina yazih olarak bildirilir ve Graine ait Kontrol Belgesi izni geri alini.

9.8u sozlesme,

i kimyasaliithal eden, kullanan. depolayan. satan butun tarafian baglac lgili tarafiars ithalatg:

10.ithal edilen esyay kendi oretimi igin kullanacagini beyan eden firma veya satis daha sonra bu esyay islemeden ayn: seki ile yeniden satmasi, bir bagka misteriye bedelsiz olarak vermesi durumunda mal alacak kisinin de ilgili kuruma bilgi verecegi ve 552 konusu kontrole tabii kimyasal maddenin yasa
gy 5 g

11.Kontrol Belgesi alinan 0rGn yurt iginde parekende veya toptan sais yapilacak sekilde ithal edilmis ise: s6z konusu kontrole tabil kimyasalin yasal yollarla satiginin yapilacagini kabul eder ve satist yapildiktan sonra son kullanicy/msteri fistelerinin elektronik sisteme girislerini saglar I Sagh ve Govenligi
Arastima ve Geligtirme Enstitdsd Bagkanii (ISGOM) tarafindan bu fistelerin talep ediimesi durumunda listeleri bldirir,

12.Kontrol Belgesi verilen ey ile ilgili olarak egyanin eger Is Saglign ve Guveniigi Arastirma ve Gelistirme Enstitasu Bagkaniid: (SGUM) gerek ise test edilmesi, toplatimas. duzeltilmesi imhas: ve ilanina ilikin tum islemlerin yapiimasindan ve bunlardan dogacak tum masrafiardan esyay:
Turkiye'ye ithal eden ithalatg: ve piyasaya arz zincirinde yer alan gergek veya tazel Kisiler mateselsilen sorumly tutulur.

13,15 Sagiig: ve Giveniigi Arastia ve Geligtirme Enstitisii Bagkanbd (ISGUM) haber vermeden istedigi deg yapma hakkina shiptir. Yapilan deg qguncel halinin bagvuruyu yapan kisi vey firma sorumludur. Yspdan degisikiikler slektronik
bagvuru sisteminde ve/veya ISGUM intemet sayfasinda firma kullanicilarina bilgilendirme seklinde iletiir.

14.Kontrol Belgesi gegerlilik siresi onaylanma tarihinden itibaren 1 yildir.

15.84 sozlegmede ithal edilmek istenilen egyanin kimyasal yapisi ve etkileri ile ilgili yapiimas: gereken hakumleri igerir. Bunun diginda kalan elektronik bagvuru ve diger mevzuat hukumieri ile ilgili yapiimast gersken iglemler ve uyuimas: gereken kurallardan bagvuruda bulunan kisi veya firma yetilisi
sorumludur.

16.8u soziegmede yer almayan ancak is Sagligi ve Givenligi konusunda yapilmas: gereken is ve islemier de var ise bunlar da ithalatgi firma tarafindan titizlikle yerine getiniir.

Yukaridaki arz ve izah edilen neden ve gerekgeler ile Is Saghg: ve Gavenligi Aragtirma ve Geligtirme Enstitasa Bagkanligina herhangi bir cezai, idari, yasal ve hukuki sorumiuluk yukietemeyecegimi. bu konularda hangi nam altinda olursa olsun I Saghgs ve Govenlii Aragtirma ve Geligtirme Enstitasg.
Bagkanhigina karg: hig bir talep ve iddiada bulunamayacagimi ve I Saghi ve Givenigi Arastrma ve Gelistirme Enstitasi ginin 552 konusu islemlerden dogacak zararlardan herhangi bir 3 gini GAYRIKABILI ROCU OLARAK KABUL BEYAN VE TAAHHOT EDERIM.

(8 Sozlesmeyi kabul ediyorum

2. Ana Sayfa
ISGUM Kontrol Belgesi Uygulamasi’na giris yapildiktan sonra, kullanicilar biitiin sayfalar igin yukarida
soldan itibaren firma adi, SGK sicil numarasi bilgilerini, duyuru ve bildirim ikonlarini, ad ve soyadi
bilgilerini goriintiiler. Firma Kullanicilari i¢in ayrica vekalet gecerlilik siiresi de yer almaktadir.

| —— RS R e— T 1 s Y e AP 2

KONTROL BELGESI

D Kontrol Beigesi v Hosgeldiniz...

PR ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi

1SGOM Kontrol Belgesi Sistemi, ISGUM un kontrol belgelerini olugturmak. dazenlemek ve yonetmek igin kullanian bir sistemdir
Firma Kullanicilan

© 2025 Galigma ve Sosyal Gavenlik Bakaniigy / Bilgi Teknolojileri Genel Modorlaga
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KONTROL BELGESI

D Kontrol Beigesi - Hosgeldiniz..
AT ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi
1SGOM Kontrol Belgesi Sistemi. ISGOM'un kontrol belgelerini olusturmak. dazeniemek ve yBnetmek icin kullanian bir sistemdic
Bagvurular

© 2025 Galigma ve Sosyal Guveniik Bakanhd / Bilgi Teknolojieri Genel Modarlaga

Kullanici, duyuru ve bildirim ikonlarina bastiginda duyuru ve bildirim listelerini goriintiiler. Icerigi
goriintiilemek igin listeden birine tiklar. Duyuruyu okuduktan sonra “Okundu olarak isaretle”
secenegine tiklayarak duyuruyu kapatir. Bildirim i¢in okudugunu belirtmek i¢in “Okudum” segenegine
tiklar veya hala bildirim listesinde yer almasi i¢in “Kapat” segenegine tiklar.

FATURALARIN TESLIM ALINMASI

“Enstits. Kontrol Belges lan bagvury yap! ) olust Kontrol Belges: faturalannin 7 (Yedi)
I5 giing igerisinde teshm alinmamasi durumunda anlagmal oldugumuz kargo firmasi e it ola .

)




Hosgeldir

ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi

Bildirim - 25 numarali bagvuru tamamlandi = 6deme yapildi = Déner sermaye personeli inceliyor.

25 numarah bagvuru tamamlandi = 0deme yapildi = Doner sermaye personeli inceliyor

3. Yeni Basvuru
Kullanici, yeni Kontrol Belgesi bagvurusu yapmak i¢in sol meniideki Kontrol Belgesi bdliimiinde yer
alan “Yeni Bagvuru” sayfasma gider. Kullanici, “Ithal Edilecek Uriin” kismina Tek Pencere Portal
Sistemi’nden (TPS) aldigi bagvuru numarasint “Bagvuru Numaras1” boliimiine girerek “Dogrula”
butonuna tiklar. Bagvuru numarasi dogrulandiktan sonra “Esya Cinsi”, “GTP No”, “Miktar”, “Birim”,
“Fatura Tarihi”, “Fatura Say1s1”, “Mensei Ulke”, “Bulundugu Giimriik Miidiirliigii” ve “Kimyasal Ad1”
bilgileri T.C. Ticaret Bakanligi’ndan alinir ve ekranda goriintiilenir.

Kullanici, sonrasinda “ithal Edilecek Uriin” kismina “G. Beyannamesi Tarihi” ve “G. Beyannamesi No”
bilgilerini girer, “Fatura Yiikleme” bolimiinden basvuruyla ilgili faturayr yiikler. Bagvurunun
yapilabilmesi i¢in “G. Beyannamesi Tarihi” ve “G. Beyannamesi No” bilgilerinin girilmesi zorunlu
degildir ancak faturanin yiiklenmesi zorunludur. Yiiklenecek fatura belgesinin maksimum boyutu 1.5
MB’dir, diger durumda faturanin yiiklemesi yapilmamaktadir.

Kullanici, “ithal Edilecek Uriin” boliimiine “Uriin Kullanim Amac1”, “ithal Edilen Ulke”, “Depolama
Sehri”, “Depolama Ilge” ve “Depolama Agik Adres” bilgilerini, “Ihracat¢1 Firma” béliimiine “Ticaret
Unvani”, “Ulke”, “Telefon” ve “Agik Adres” bilgilerini girer. Bu bilgilerin girilmesi bagvuru icin
zorunludur.

Kullanici, “Malzeme Giivenlik Bilgi Formu Yiikleme” kisminda yer alan “GBF Yiikle” butonuna
tiklayarak “GBF” belgesini yiikler, bu belgenin yiiklemesi de bagvuru yapilmasi i¢in zorunludur.
Yiiklenecek GBF belgesinin maksimum boyutu 4 MB’dir, diger durumda GBF belgesinin yiiklemesi
yapilmamaktadir.



Malzeme Giiveniik Bilgi Formu Yilkleme

Kullanici, tiim zorunlu bilgileri girdikten ve belgeleri yiikledikten sonra “Onayla” butonuna tiklar.
Basvurunun olusturulmasinin onaylanmasi durumunda kullanici, “Bagvuru basartyla olusturuldu”
seklinde bir bilgi mesaj1 goriintiiler.

Eksik bilgi girilmesi ve/veya zorunlu belgelerden en az birinin yiiklenmemesi durumunda kullanici
“Liitfen tiim zorunlu alanlar1 doldurun ve gerekli secimleri yapin™ seklinde bir uyar1 mesaj1 goriintiiler.

Kullanici, bagvuru formunda “Onayla” butonuna tikladiktan ve bagvuru olusturulduktan sonra “Diger
Belge” sekmesine yonlendirilir.

1 veaemensmnommenmee ] O 0@  tecas Jrestsoe 2

Diger Belge

Yeni Bagvuru ’ Diger belge yiilklemeyecekseniz Bagvuru Listesing Dén butonunu kullanabilirsiniz. Belge yiikleyecekseniz Seg ve Kaydet butonlanm kullanmay unutmayin!
Diger Belge 1 Diger Belge 2
Diger Belge 3

aveniik Bakani / Bilgi Teknolojileri Genel Madarioga

Kullanici, “Diger Belge” sekmesinde en fazla {i¢ adet belge yiikleyebilmektedir ancak bagvuru igin bu
bolimde belge yiiklemesi yapilmasi zorunlu degildir. Kullanici diger belge veya belgeleri yiiklemek igin
“Se¢” butonuna tiklayarak belge veya belgeleri seger. Yiikleme isleminin yapilmasi i¢in “Kaydet”
butonuna basilmasi gereklidir.



[ ] vesaletine 11092007 tabinde ek, [ ] 0@ 2@ Tt ad [ rest Soyed o

ru  Diger Beige

P Diger belge yiiklemeyecekseniz Basvuru Listesine Dén butonunu kullanabilirsiniz. Belge iz Se¢ ve Kaydet kullanmay:

Diger Belge 1 Diger Belge 2

Diger Belge 3

€ Bagvuru Listesine Don

Kullanici, diger belge veya belgeler igin “Kaydet” butonuna bastiktan sonra bu buton pasif hale
gecmektedir. Ancak kullanici, bagvuru onay isleminden (Bkz: B6liim 4.6) 6nce “Basvurular” sayfasinin
“Sorgula” sekmesindeki islemler boliimiinden fatura v GBF belgeleri de dahil olmak {izere diger belge
veya belgeleri glincelleyebilir (Bkz: Boliim 4.4).

Kullanici, “Bagvuru Listesine D6n” butonuna tiklaadiginda “Bagvurular” sayfasimin “Sorgula”
boliimiine yonlendirilir.

4. Basvuru ile Ilgili Islemler
Kullanicilar, sol meniide yer alan Kontrol Belgesi boliimiindeki Bagvurular sayfasindaki Sorgula
sekmesinden olusturduklar1 Kontrol Belgesi bagvurular ile ilgili sorgulama, basvuru bilgileri
goriintiileme, giincelleme, deme yapma veya iptal etme islemlerini yapabilmektedirler.

4.1. Basvuru Sorgulama
Kullanicilar, Kontrol Belgesi bagvurulari arasinda sorgulama yapmak i¢in donem, bagvuru numarasi,
kimyasalin ticari adi, basvuru tarih araligi bilgilerini girer ve/veya basvuru durumu segenekleri
arasindan se¢im yaparak “Sorgula” butonuna tiklar. Sorgulama yapmak i¢in herhangi bir bilgi girilmesi
veya secilmesi zorunlu degildir, bu durumda en son yapilan bagvuru listenin en iistiinde goriinecektir.

Sorgulama sonucunda kullanici, bagvuru veya basvurulara iliskin bagvuru numarasi, TPS bagvuru
numarasi, kimyasalin ticari adi, bagvuru tarihi, uzman adi, durum ve basvuru yapan bilgilerini
goriintiiler.
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KONTROL BELGES!

Sorgula
D Kontrol Beigesi
Yeni Bagvuru Bagvurular
Bagvurular
Basvuru Sorgulama
Dénem 2025 v Bagun Numarasi Bagvuru N
Bagvuru Durumu Basvuru Durumu v Kimyasahn Ticari Adi Kimyasalin Ticari Adi
Bagvuru Tarihi Arabdi Baglangig Tarihi . Biti Tarihi .

(v Odeme Sayfas: )

© bt T — Sp— s .
Bagvuru No TPS Bag. No. Kimyasal Adi  Bag. Tarihi Uzman Adi Durum Bagvuru Yapan igtemler
s ] ] 27062025  Deder Bog Bagvuru Baglads Testad[ | @ @ @ @

—3
s e [} 25062025  Deger Bog Bagvuru Baglads Testad[ | @) @ @ @
s ) a4 ] [ 23062025 DegerBos Bagvuru Baglads Testad[ @ ® @ @
P13 I 77 e— O E— 17062025  Deger Bos Odeme yapiimas: bekleniyor. Testad[ ] ‘,é' @ @

4.2.  Basvuru Safahatini Goriintiileme
Kullanici, basvurusuyla ilgili safahat bilgilerini (basvurunun agamalara iligkin bilgileri) goriintiilemek
i¢in “Islemler” siitunundaki “Safahat” butonuna tiklar. Kullanici, ekrana gelen “Basvuru Safahati”
penceresinde “Islem Tarihi”, “Islem”, “Islemi Yapan” ve “Ac¢iklama” bilgilerini gériintiiler.

Basvuru Safahati

Iglem Tarihi 1) iglem 1) Igtemi Yapan 1] Agklama 1|
16/06/2025 Bagvuru olugturuldu. Test Ad[ Test Soyad
16/06/2025 25[ | numaral bagvuru onaylands (6deme yapdmadi) TestAd [ |TestSoysd

16/06/2025 25 ]numaral basvuru tamamiands = deme yapddi = Dner sermaye personeli inceliyor. Test Ad[___JTest Soyad

16/06/2025 O wlandt Fatura no girildi, ¥ ik incelemede,
17/06/2025 [ tarafindan bagvury incelemesi amacyla.[_____] isimi degerlendimme uzmanina yonlendirili

17/06/2025 incelemesi amacyla. [ Jisimii yonlendirildi

Stapttan 1 desarasnasi kot gostenvor. <« < | > »

4.3. Basvuru Bilgilerini Goriintiileme

Kullanic1, Kontrol Belgesi basvurusuyla ilgili bilgileri ve belgeleri gériintiilemek igin “Islemler”
siitunundaki “Goster” butonuna tiklar. Kullanici, ekrana gelen “Bagvuru Formu” sekmesinde “ithal
Edilecek Uriin” kisminda “Basvuru Numaras1”, “Basvuru Takip Numaras1”, “Esya Cinsi”, “GTP No”,
“Miktar”, “Birim”, “G. Beyannamesi Tarihi”, “G. Beyannamesi No”, “Fatura Tarihi”, “Fatura Say1s1”,
“Uriin Kullamim Amac1”, “Ithal Edilen Ulke”, “Mensei Ulke”, “Bulundugu Giimriik Midiirligi” ve
“Depolama Adresi” bilgilerini, “ithalat¢1 Firma” kisminda “Ticaret Unvam”, “Telefonu”, “V. Dairesi —
Vergi SN”, “SGK Sicil No” ve “Adres” bilgilerini, “Thracat¢1 Firma” kisminda “Ticaret Unvani1”,
“Ulke”, “Telefon” ve “Agik Adres” bilgilerini ve “Malzeme Giivenlik Bilgi Formu” béliimiinde
“Kimyasal Ad1” bilgilerini goriintiiler.



Ayrica, eger bagvuru, bagvuru sahibine iade edildi ise kullanici bu bilgilere ek olarak kendisinin girmis
oldugu “Agiklama” bilgisini de goriintiiler. lade durumu sz konusu degil ise “Agiklama” boliimiinde
herhangi bir bilgi goriintiilenmez.

TS L - e— 0@ 0@ reta[ T Jretseps A
e Basvuru Formu asvuru Belgeler
Basvuru Formu
Ithal Edilecek Uriin
m ———— Bagrs Tk Normaras —
—————————— . ]
iktas B
—1 —
" Bukindugu Garmeok Madar

Depolama Adresi

ithalatgi Firma

T — fonu —
2 K scilN 0

~~~~~~ [

— | 1 0@ 2@ retad——Irestsoyd 2
[ ]
S—

ihracatgi Firma

Ticaret Unvam

Taeto A

Malzeme Giivenlik Bilgi Formu

Firma Agiklama

Agiklama

© 2025 Galigma ve Sosyal Gavenlik Bakani: / Bilgi Teknolojileri Genel Madarlaga

Kullanici, “Bagvuru Belgeleri” sekmesinde fatura ve GBF belgelerini ve yiiklenmis ise diger belgeyi
goriintiler.

Ayrica basvuru eger analiz gerektiren tiirde bir bagvuru ise ve uzman tarafindan analiz sonuglar1 girildi
ve analiz raporu yiiklendi ise, numune talep sonuglarini igeren analiz raporu da “Bagvuru Belgeleri”
kisminda listelenmekte ve kullanici bu belgeyi goriintiileyebilmektedir.

10



Basvuru Belgeleri

Bagvuru Belgeleri

Dosya Adi 1|

Fatura.pdf

Diger belge pdf

38F.pdf

2] firma_numune_talep_sonucu.pdf

[ — ; Y s SV s—1 TV I

Yikleme Tarihi 1] Istemler

© 2025 Galisma ve Sosyal Govenlik Bakaniig / Bilgi Teknolojileri Genel Modariuga

4.4. Basvuru Bilgilerini Giincelleme
Kullanici, Kontrol Belgesi bagvurusunu giincellemek igin “Islemler” siitunundaki “Giincelle” butonuna
tiklar. Kullanic1 ekrana gelen “Basvuru Formu” sekmesinde “ithal Edilecek Uriin” kisminda “G.
Beyannamesi Tarihi”, “G. Beyannamesi No”, “Uriin Kullamm Amac1”, “ithal Edilen Ulke” ve
“Depolama Adresi”, “Ihracatci Firma” kisminda “Ticaret Unvam”, “Ulke”, “Telefon” ve “A¢ik Adres”
bilgilerinden bir veya daha fazlasini giincellemek igin ilgili giincel bilgileri girdikten sonra “Ileri”

butonuna tiklar.

e L .

Basvuru Formu  Basvuru Belgele

Bagvuru Formu

ithal Edilecek Urtin

ihracatgi Firma

Unvan® aret Givine-best

Tic. 1. T 0@ 2@ tetra[—— Jrestsoysd &

11
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KONTROL BELGES! thal Edilen Olke® BARBADOS X v Mengei Uike

Bulundugu Gomruk Madarivga Depolama Adresi®

ihracatgi Firma
Ticaret Unvani® Ticaret Orvam:test

Otket X v

Ack Adres®

Malzeme Givenlik Bilgi Formu

Kimyasal Ad —— 1

© 2025 Galima ve Sosyal Gavenlik Bakanhg / Bilgi Teknoojileri Genel MUdariogu

Kullanici, “Bagvuru Belgeleri” sekmesinde basvuruya iliskin yiiklenen belge listesini goriintiiler.
Belgelerde goriintiileme yapmak igin “Islemler” siitunundaki “Belge Goster” butonuna tiklar.
Belgelerde giincelleme yapmak igin “Islemler” siitununda yer alan “Belge Yiikle” butonuna tiklayarak
yiikleyecegi belgeyi secer ve bu belgeyi yiiklemek icin “Giincelle” butonuna tiklar.

e - — T T r— 0 0 RO e, MRS

Basvuru Belgeleri

Dosya Adi 1| Yiikleme Tarihi 1| Istemier

Fatura.pdf 19.03-2025 Yl . veige vauie
19.03.2025 @) () PR

GBFpat 19-03-2025 )

"

2025 Caigma ve Sosyal Gavenlik Bakanhd / Bilgi Teknolojileri Genel Modinloga

12



. | — 1 D@ 0@ retas — Jressoyd 2

KONTROL BELGESH

Bagvuru Formu  Bagvuru Belgeleri
B Kontrol Belgesi

2 Kullanio Igemiert ~ Basvuru Belgeleri
Dosya Adi 1| Yilkleme Tarihi 1] Islemier
©6 T -
Fatura pdf 19-03-2025 =
* Fatura Test2pdf
- BT
Dier belgepdf 19-03-2025
* Diger belge Test2pdf
©6 S
GeFpdf 19-03-2025
« GBF Test2pdf
3 kayittan 1 ile 3 arasindaki kayit gosteriliyor. ¢ ¢ . > » v
« Geri ) (
-

Kullanici, bilgilerde ve/veya belgelerde degisiklik yaptiktan sonra bu bilgi ve/veya belgelerde
giincelleme yapmak i¢in “Bagvuru Giincelle” butonuna tiklar. Ekrana gelen onay penceresinde, belge
eklemeye devam etmek istiyor ise “Evet” butonuna, belge ekleme yapmayacak veya devam etmeyecek
ise “Hay1r” butonuna tiklayarak bagvuruyu giinceller.

Bagvuru Giincelleme Onay:

Belge eklemek istiyorsaniz, Gncelikle ilgili belgeyi yukleyip giincelleme islemini tamamlayiniz.

Belge gu ikten sonra, ait diger bilgileri iin Bagvuru Ganeelle butonuna
tklayinez.

Belge eklemek istiy Evet, belge yapmak isti Hayir'a basiniz.

4.4.1. Basvurunun Iadesi Durumunda Giincelleme
Kullanici, bagvurunun degerlendirme sonucunda bagvuru sahibine iadesi durumunda basvurusunda
giincelleme yapabilmektedir. lade durumunda, basvurunun tekrar degerlendirmeye alinmasi igin
kullanicinin “Bagvuru Formu” kismina “Agiklama” bilgisini girmesi zorunludur.

Kullanici, iade durumundaki giincelleme isleminde bagvuru numarasi kismimi tekrar sorgulayarak
giincel bilgileri getirebilmektedir.
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Ayrica, kullanict bagvuru giincellemesinde oldugu gibi degistirmek istedigi bilgi ve belgelerde
giincelleme yapabilmektedir. “Basvuru Formu” ve “Bagvuru Belgeleri” bdliimiinde yapilan
degisikliklerdeki giincelleme siiregleri bagvuru giincellemesi ile aynidir.

Basvuru iadesi durumunda giincelleme yapildiktan sonra “Islemler” siitunundaki “Giincelle” butonu
aktif olmamaktadir.

4.5. Kurum Dis1 Analiz islemleri
Kullanici, analiz gerektiren tiirdeki basvurusuna iliskin kurum disinda analizin 6nceden yapilmasi
durumunda ilgili belgeleri yiiklemek ve islem onaylar icin “Basvurular” sayfasindaki “Islemler”
bolimiinden “Analiz Yapild1” butonuna tiklar.

14



Kullanici, ekrana gelen kurum dis1 analiz onay1 penceresindeki “Bagvurunun analizinin Kurum disinda
yapildigini ve analiz belgeleri yiikleyeceginizi onaylamak istediginize emin misiniz?” sorusu i¢in “Evet”
butonuna tiklar.

Kurum Digi Analiz Onayt

Bagvurunun analizinin Kurum digida yapidiguni ve analiz beigeleri
yikleyeceginizi onaylamak istediginize emin misiniz?

Sonrasinda ekrana gelen analiz belgesi yiikleme penceresinde analiz belgesi ve ek belgeyi secerek
bunlara iliskin “Analiz Belgesi Kaydet” ve “Ek Belge Kaydet” butonlarina tiklayarak belgeleri yiikler.
“Analiz islemi yapildi m1?” kutucugunu isaretler ve “Kaydet” butonuna tiklar.

Analiz Belgesi Yiikle
Bagvuruya Kurum deginda anakiz yaptirdiysanz alan tikleyin ve ilgili analiz belgelerini ekieyiniz!

(8 Anaiiz islemi yapidi mi?

* Analiz Belgesi Test.pdf

o Ek Belge Testl.pdf

Analiz belgesi ile ek belgenin yiikklenmemesi ve analiz isleminin yapildigina iligkin kutucugun
isaretlenmemesi durumunda “Kaydet” butonu aktif olmamaktadir.

Kullanici, “Kaydet” butonuna tikladiktan sonra ekrana gelen bagvuru analiz durumu onay
penceresindeki “Bagvurunun disaridan analizinin yapildigin1 onaylamak istediginize emin misiniz?”
sorusu i¢in “Evet” butonuna tiklar.
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Basvuru Analiz Durumu X

@ Bagvurunun disandan analizinin yapildigm onaylamak istediinize emin misiniz?

Basvuru analiz durumuna onay verildikten sonra, ilgili bagvurunun sonraki siirecleri analiz
gerektirmeyen bagvuru gibi devam etmektedir.

Onemli Not: Basvuru onaylandiktan sonra (4.6. béliimde yer alan tiim basvurularin siireglerinde yer
alan onaylama) kurum disindan analiz gergeklestirildigine iligskin islemler yapilmamaktadir. Bagvuru
onaylanmadan Once giincelleme islemleri yapilabilmekte, basvuru formunda yiiklenen belgeler ile
beraber, kurum dis1 analiz islemleri siirecinde yiiklenen analiz belgesi ve ek belge
giincellenebilmektedir.

4.6. Basvuru Onayi
Kullanici, analiz gerektirmeyen Kontrol Belgesi basvurusunu onaylamak igin “islemler” siitunundaki
“Onayla” butonuna tiklar. Ekrana gelen basvuru onayir penceresindeki “Basvuruyu onaylamak
istediginize emin misiniz?” sorusu i¢in “Evet, Onayla” butonuna tiklayarak bagvuruyu onaylar.
Onaylama yapmamak icin ise “Iptal Et” butonuna tiklar.

Bagvuru Onayr

A\ Sspwrip najtamsk siie o misii?
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Kullanici, analiz gerektiren tiirdeki Kontrol Belgesi bagvurusunu onaylamak i¢cin “Islemler” siitunundaki
“Onayla” butonuna tiklar ve analiz gerektirmeyen basvurularm onaymdan farkli bir onay penceresi
goriintiilenir. Kullanici, ilgili bagvuruyu onaylamak igin ekrana gelen “Dis Analiz Uyaris1”
penceresindeki “Bagvuru analizini digarda yaptirdi iseniz bagvuruyu onaylamadan Once basvuru
listesinde bulunan “Analiz Yapildi” butonuna basarak islemlerinizi tamamlayimz. Islemleriniz
tamamland ise bagvuruyu onaylamak istediginize emin misiniz?” sorusu i¢in “Evet, Onayla” butonuna
tiklar. Onaylama yapmamak igin ise “Iptal Et” butonuna tiklar.

Dis Analiz Uyanisi

Bagvuru analizini digarda yaptird: iseniz. bagvuruyu onaylamadan énce
A bagvunu listesinde bulunan butonuna basarak islemlerinizi tamamlayng.

iglemleriniz tamamland ise bagvuruyu onaylamak istediginize emin misiniz?

Kullanicinin bagvuru 6demesini yapabilmesi i¢in bagvuruyu onaylamasi gerekmektedir. Kullanici
bagvuruyu onayladiktan sonra “Giincelle” butonu (basvuru iade durumu harig) aktif olmamaktadir.

Onemli Not: Basvuru onaylandiktan sonra kurum dis1 analiz onay1 islemleri ve basvuru giincelleme
islemleri yapilmamaktadir.

4.7. Basvuru Odemesi
Kullanici, Kontrol Belgesi bagvurusunun ddemesini yapmak i¢in “Basvurular” sayfasinin “Sorgula”
sekmesinde sorgulama yaptiktan sonra “Odeme Sayfas1” butonuna tiklar.
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Kullanici, bagvuru veya basvurular segtiginde secilenlerin toplam miktarini goériintiiler ve segili olan
basvurularin 6demesi i¢in “Odeme Yap” butonuna tiklar.

L — [ JSANTICUDST  Vekoletiniz 11-09-2041 taininde biteesttic. ] D) 0€) temad[ Trestsoya 2
KONTROL BELGES!
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“Odeme Yap” butonuna tikladiktan sonra kullanici, Ziraat Bankasi Sanal POS ekranina yonlendirilir.
Bu ve sonraki ekranlarda ilgili bilgiler girildikten sonra, 6demenin basarili olmasi durumunda kullanici
“Odeme Basarili” seklinde bilgi mesaji igeren sayfayr goriintiiler ve basvurunun &deme islemi
tamamlanir.

Onemli Not: Basvuru 6demesinin yapilabilmesi i¢in bagvurunun onaylanmis olmasi gerekir. Basvuru
0demesi yapildiktan sonra bagvuru iptal iglemi yapilamamaktadir.

4.8. Basvuru iptali
Kullanici, Kontrol Belgesi basvurusunu iptal etmek igin “Islemler” siitunundaki “iptal Et” butonuna
tiklar. Kullanici, bagvuru iptal islemi icin ekrana gelen bagvuru iptal penceresindeki “Basvuruyu iptal
etmek istediginize emin misiniz?” sorusu icin “Evet” butonuna tiklar ve bagvuru iptal edilir. Bagvuru
iptal islemini ger¢eklestirmemek igin ise “Hayir” butonuna tiklanir.

Bagvuru iptal

O ——
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Kullanicinin, bagvuruyu iptal etmesi durumunda kullanic “Islemler” siitununda yer alan “Giincelle” ve
“Onayla” butonlarin1 goriintiileyemez ve bu islemleri gerceklestiremez.

5. Firma Kullanicis1 Ekleme
Firma kullanicist ekleme islemi Firma Y oneticisi roliindeki kullanici tarafindan yapilmaktadir. Firma
Yoneticisi, sol meniide yer alan “Firma Islemleri” boliimiinden “Firma Kullanicilar1” sayfasina gider.
Firma Y 6neticisi, bu sayfada 6nceden eklenen firma kullanicilarina yonelik baslangig tarihi, bitis tarihi,
SGK sicil numarasi, T.C. kimlik numarasi, ad, soyad ve vekalet durumu bilgilerini goriintiiler.

- - I — ] 0@ 0@  reas [ Jressens 2

Firma Yoneticisi, firma kullanicisina iliskin vekaletnameyi gériintiilemek i¢in “Islemler” siitunundaki
“Belge Goster” butonuna tiklayarak belgeyi goriintiiler.

Firma Yoneticisi, firma kullanicisi eklemek i¢in “Firma Kullanicist Ekle” butonuna tiklar. Kullanici,
Firma Kullanicis1 Ekleme penceresindeki “Kullanict Bilgileri” boliimiine “T.C. Kimlik Numaras1” ile
“Dogum Tarihi” bilgilerini girer ve “TCKN Dogrula” butonuna tiklar. Firma kullanicisi eklemek igin,
kimlik bilgilerinin dogrulanmasi zorunludur.

Firma Yoneticisi, firma kullanicisi ekleme penceresinde “E-Posta”, “Telefon Numarasi” bilgilerini,
“Vekaletname Gegerlilik Siiresi” boliimiindeki “Baslangi¢ Tarihi” ile “Bitis Tarihi” bilgilerini girer ve
“Firma Yetkilisi Vekaletnamesi Yiikleyiniz” butonuna tiklayarak vekaletnameyi yiikler. Bu bilgilerden
en az birinin eksik olmas1 ve/veya vekaletnamenin yiiklenmemesi durumunda firma kullanicis1 eklemesi
yapilamamaktadir.

Yiiklenecek vekaletname belgesinin maksimum boyutu 1.5 MB’dir, dosya boyutunun daha fazla olmasi
durumunda yiikleme yapilmamaktadir.

Firma kullanicis1 eklemek i¢in tiim bilgiler girildikten ve vekaletname belgesi yiiklendikten sonra Firma
Yoneticisi “Kaydet” butonuna tiklar. “Firma kullanicist basariyla olusturuldu” seklinde bilgi mesaji
alinarak firma kullanicisi eklemesi yapilmis olmaktadir.
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Firma Kullaniaisi Ekleme

Kullania Bilgileri

T.C. Kimiik Numaras® TC. Kimlik Numaras:

Dogum Tarihi *

GG-AA-YYYY

E-Posta®

Kullanio@mail.com

Telefon Numaras* 000000000

Vekaletname Gegerfilik Saresi® Baglangig Tarihi

Bits Tarihi

Eger firma kullanicisi olarak eklenmek istenen kullanicinin ayni1 firma i¢in daha 6nceden bir kayd1 varsa
veya kullanic1 ISGUM personeli ise kullanici eklenememektedir.

Kayd1 yapilmis bir firma kullanicisi pasif hale getirilmek istendiginde, Firma Yoneticisi “Islemler”
stitunundaki “Pasif Et” butonuna tiklar. Firma Yoneticisi, pasif etme islemini onaylamak i¢in ekrana
gelen penceredeki “Firma kullanicisini pasif etmek istediginize emin misiniz?” sorusu i¢in “Evet”
butonuna tiklar ve kullanici pasif edilmis olur. Pasif etme islemini gergeklestirmemek i¢in ise “Hayir”
butonuna tiklanir.

Firma Kullanicisi Pasif Et

@ Fitma kullanicisini pasit etmek istediginize emin misiniz?
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