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1. Sisteme Kayit ve Giris
Firma Yoneticisi roliindeki kullanicinin kaydi, sisteme gelen firma yoneticisi bilgilerine gore
yapilmaktadir. Firma Kullanicis1 ve Sahis Firmast Sahibi rollerindeki kullanicilarin kaydi ise Kontrol
Belgesi Degerlendirme Y Oneticisi tarafindan yapilmaktadir.

ISGUM Kontrol Belgesi Uygulamasi’na giris igin https:/kontrolbelgesi.csgb.gov.tr — adresi
kullanilmaktadir.

e-Devlet Girigi

giis yapamiyor
Sarulan Sarular kismim shuyumuz.

Kullanici, “e-Devlet Girisi” butonuna tiklayarak e-Devlet Sifresi, Mobil Imza, Elektronik Imza, T.C.
Kimlik Kart1 ve Internet Bankacilig1 segeneklerinden birini kullanarak sisteme giris yapabilmektedir.
Uygulamaya giris i¢in e-Devlet tarafinda “Iki Asamali Giris” 6zelliginin aktif olmas1 gerekmektedir.

Uygulamaya giris yapildiktan sonra “Giris Se¢imi” ekranina yonlendirilir. Kullanicinin rolii Firma
Yoneticisi veya Sahis Firmasi Sahibi ise “Firma Yoneticisi Girigi” butonuna, kullanici rolii Firma
Kullanicisi ise “Firma Kullanicis1 Girisi” butonuna tiklar.



https://kontrolbelgesi.csgb.gov.tr/

Kullanici, “Giris Se¢imi” boliimiinden se¢im yaptiktan sonra okumasi gereken zorunlu bir duyuru var
ise bu duyuru veya duyurular ekranda goriintiilenir. Kullanici duyuru i¢in “Okundu olarak isaretle”
butonuna tiklar.

Duyuru Test-1

Duyury igeri test-1

Kullanici, KBS Is Yeri Listesi ekranini goriintiiler ve ilgili firma igin listeden “Se¢” butonuna tiklar.

KONTROL BELGESI

Devam Etmek igin Firma Seginiz
KBS is Yeri Listesi

Firma Adi SGK Sicil No Vergi Dairesi  Vergi No Adres Aksiyon

— D 0 3 ooz
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Firma secildikten sonra, eger kullanicinin rolii Firma Y oneticisi veya Firma Kullanici ise ve sisteme ilk
defa giris yapiyorsa kullanic1 “Uyelik Sézlesmesi” formunu gériintiiler. Kullanici, Uyelik Sdzlesmesi
Formu’nda “So6zlesmeyi kabul ediyorum” kutucugunu isaretler ve “Onayla” butonuna tiklar. Kullanici
bu islemler sonrasinda ana sayfaya yonlendirilir.



Uyelik Sézlesmesi %
toksikoloji, gevretiim, bertaraf tasmacilik, mevauat ve diger bilgiler hususundz gerekl bilgilendirmeleri yapar.
4lthalati yaplan Groniin Gavenlik Bilgi Formian, Giivenlik Bilgi Formiannin hazidlanmasina iigkin yayimlanmi olan gncel Yonetmelik hukimierine uygun olacak sekilde hazirianis,

5.20/6/2012 tarihii ve 6331 sayil s Sagihgi ve Gvenligi Kanununun 24 Gnci maddesinin 2 nei fikrasina dayanilarak. isyerinds is $261g1 ve Guvenligi Aragtirma ve Gelistirme Enstitust Bagisniigi yetial personel tarafindan gerekli garuidUgu takdirde, ¢alima ortamindaki kigisel maniziyetiere veys galigma
artaming yonelik fiziksel, kimyasal ve biyolojik etkenlerie ilgiis hijyeni olcum, test ve analizleri yapilir ve sozlesmede belirtilen sartiann saglandigi kontrol edilebilir,

6.Sazlegmeye konu elan kimyasal ile galisanlardan, isyeri hekiminden ve i givenligi sorumlusunclan gerektiginde isyerindeki is saglig ve gavenli

uygulamalar: hakkinda bilgi ahnabilic

7.Kimyasala iligkin proses, soziegn Kontroly yetili ISGUM pe vdan incelenir

8.¥apilan kontrollerde stzlesmeye aykin durumlann tespiti halinde, bu durum Aile.Galisma ve Sosyal Hizmetler Bakanldi Rehberlik ve Teftis Baskanhgina yazih olarak bildiili ve Grine ait Kontrol Belgesi izni geri alini.

9.8u sozlegme, lgili kimyasal ithal eden, kullanan, depolayan. satan bitun taraflan baglar. ligili tarafian ithalatg:

10.ithal ecflen esyay kendi dretimi igin kullanacagini beyan eden firma veya sahis daha sonra bu esyay islemeden aym sekli ile yeni bir bagka musteriye bedeki i durumunda mal alacak kisinin de ilgili kuruma bil
dig yollarda ve uyugturucu madde imalinde kullanimayacagini tashhit eder.

i verecegi ve sz konusu kontrole tabii kimyasal maddenin yasa

11.Kontrol Belgesi alinan aron yurt iginde parekende veya toptan satig yapilacak sekilde ithal edilmis ise: s0z konusu kontrole tabi kimyasalin yasal yollarla satisinin yapilacagini kabul eder ve satig yapildikian sonra son kullanicy/mosteri listelerinin elektronik sisteme giriglerini sadlar.Is Sagligi ve Gaveniigi
Aragtrma ve Geligtirme Enstittst Bagkanhig) (ISGOM) tarafindan bu listelerin talep edilmesi durumunda listeleri bildirir,

12 Kontrol Belgesi verilen egya ile lgili olarak esyznin eder I Sagligi ve Govenligi ligtirme Enstitost Bagkanhi (ISGUM) gerek gorulayor ise test edilmesi. toplanimast. duzehimesi imhasi ve ilanina ifigkin tam islemlerin yapiimasindan ve bunlardan dogacak tom masrafiardan egyay!
Tarkiye'ye ithal eden ithalatc: ve piyasaya arz zincirinde yer alan gercek veya t0ze! kisiler muteselsilen sorumiu tutulur.

13.15 Sagidi ve Givenligi Aragtirma ve Geligtinme Enstitisii Bakanid (SGUM) bu séizlegmede haber vermeden istedidi dedisikiikieri yzpma hakkina shiptir. Yapilan degigikiiklerin gincel halinin kontrol edilmesi ve tyu yapan kigi veya Yapilan degigikiikler slektronik
bagvuru sistemindle ve/veya ISGUM intemet sayfasinda firma kullameilanna bilgilendirme sekiinde iletili

14.Kontrol Belgesi gegerlilik stresi onaylanma tarihinden itibaren 1 yildin.

15.8u sozlegmede ithal edilmek ist
sorumludur,

esyanin kimyasal yapisi ve etkileri lle

yapilmas: gereken hukumleri igerir Bunun diginda kalan elektronik bageuru ve diger ile ilgil yapils ken iglemler ve uyul ean kurallardan bagvuruda bulunan kigi veya firma yetiilisi

16.8u sozlegmede yer simayan ancak s Sagigi ve Given!

kanusunda yapimas: gereken is va islemler de var ise bunlar da ithalatg) firma tarafindan titizlile yerine getirilic

Enstitoso

Yukaridaki arz ve izah edilen neden ve garekgeler ile I Sagigi ve Gavenligi Arastirma ve Geligtirme Entitasa Bagkanligina herhangi bir cezai, idari. yasal ve hukuki sorumiuluk yukletameyecegimi. bu konularda hangi nam olsun Is Sagig i Aragtrma
ina karg: hig bir talep ve iddiada bulunamayacagimi ve Is Saghd ve Giivenligi Aragtma ve Geligtirme Enstitiisi Bagkanhigunin 55z konusu islemlerden dog herhangi bir g i GAYRIKABILI ROCU OLARAK KABUL BEYAN VE TAAHHUT EDERIM,

Baghank

(88 soziegmeyi kabul ediyorum

2. Ana Sayfa
ISGUM Kontrol Belgesi Uygulamasi’na giris yapildiktan sonra, kullanicilar biitiin sayfalar i¢in yukarida
soldan itibaren firma adi, SGK sicil numarasi bilgilerini, duyuru ve bildirim ikonlarini, ad ve soyadi
bilgilerini goriintuler. Firma Kullanicilari igin ayrica vekalet gegerlilik siiresi de yer almaktadir.

S N— < | — T e— R T PSPPI
KONTROL BELGESI
Hosgeldiniz...

ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi

ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi, ISGUM'un kontrol belgelerini olugturmak, duzenlemek ve ybnetmek igin kullanilan bir sistemdir.

B Kontrol Belgesi -
A Kullanici Iglemleri ~

Firma Kullanicslan

© 2025 Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhg) / Bilgi Teknolojileri Genel Mdurlagu
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KONTROL BELGESI
0> Kontrol Belgesi - Hosgeldiniz...
g ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi
ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi, ISGUM un kontrol belgelerini olusturmak, diizenlemek ve yBnetmek igin kullanilan bir sistemdir.
[———

© 2025 Caliyma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig: / Bilgi Teknolojileri Genel Modirlaga

Kullanici, duyuru ve bildirim ikonlarina bastiginda duyuru ve bildirim listelerini gériintiiler. igerigi
goriintiilemek i¢in listeden birine tiklar. Duyuruyu okuduktan sonra “Okundu olarak isaretle”
secenegine tiklayarak duyuruyu kapatir. Bildirim i¢in okudugunu belirtmek i¢in “Okudum” segenegine
tiklar veya hala bildirim listesinde yer almasi igin “Kapat” se¢enegine tiklar.

FATURA GONDERIMI VE TESLIMI HAKKINDA

Sayn ligililer Kentrol Belgesi bagvurusu icin cdenen crete ait faturalzr Carsamba ve Cuma gunleri elden teslim edilmektedis. Talep edilmesi halinds.
sorumiulugu talep eden Firmaya ait olmak 6zere. kargo ile de gonderim saglanacakti Kargo gonderim talepieriniz icin. rtibat tetefontan: G12)____]
1€- posta adresleri[ [ e [ —

[
|@csgb.gouts Saygilanmzla.

' Okundu olarsk isaretle




@  — X | —— Dg O TestAd[ [Test Soyad 2

Hoggeldiniz

ISGUM Kontrol Belgesi Sistemi

SGUM Kontrol Belgesi Sistami. ISGUM un kontrol belgelerini olusturmak. dazeniemek ve yanetmak icin kullamilan bir sistemdir

Bildirim - 25{____|numarali basvurunuz onaylandi.

2. numarali bagvurunuz onayland

© 2025 Caligma ve Sosyal GUveniik Bakanidn / Bilgi Teknolojileri Genel Modurlgu

3. Yeni Basvuru
Kullanici, yeni Kontrol Belgesi bagvurusu yapmak igin sol mentideki Kontrol Belgesi bélimiinde yer
alan “Yeni Basvuru” sayfasma gider. Kullanici, “ithal Edilecek Uriin” kismima Tek Pencere Portal
Sistemi’nden (TPS) aldig1 bagvuru numarasini “Bagvuru Numarasi” boliimiine girerek “Dogrula”
butonuna tiklar. Bagvuru numarasi dogrulandiktan sonra “Esya Cinsi”, “GTP No”, “Miktar”, “Birim”,
“Fatura Tarihi”, “Fatura Sayis1”, “Mensei Ulke”, “Bulundugu Giimriik Miidiirliigii” ve “Kimyasal Ad1”
bilgileri T.C. Ticaret Bakanligi’ndan alinir ve ekranda goriintiilenir.

Kullanici, sonrasinda “Ithal Edilecek Uriin” kismina “G. Beyannamesi Tarihi” ve “G. Beyannamesi No”
bilgilerini girer, “Fatura Yiikleme” bolimiinden basvuruyla ilgili faturayr yiikler. Bagvurunun
yapilabilmesi i¢in “G. Beyannamesi Tarihi” ve “G. Beyannamesi No” bilgilerinin girilmesi zorunlu
degildir ancak faturanin yiiklenmesi zorunludur.

Kullanic, “Ithal Edilecek Uriin” béliimiine “Uriin Kullanim Amac1”, “ithal Edilen Ulke”, “Depolama
Sehri”, “Depolama Ilce” ve “Depolama Acik Adres” bilgilerini, “Ihracatci Firma” boliimiine “Ticaret
Unvani”, “Ulke”, “Telefon” ve “Agik Adres” bilgilerini girer. Bu bilgilerin girilmesi bagvuru igin
zorunludur.

Kullanici, “Malzeme Giivenlik Bilgi Formu Yiikleme” kisminda yer alan “GBF Yiikle” butonuna
tiklayarak “GBF” belgesini yiikler, bu belgenin yiiklemesi de bagvuru yapilmasi i¢in zorunludur.

Kullanici, “Diger Belge Yiikleme” kisminda yer alan “Diger Belge Yiikle” butonuna tiklayarak diger
belgeyi ylikler ancak basvuru i¢in bu belgenin yiliklenmesi zorunlu degildir.

Kullanici, tiim zorunlu bilgileri girdikten ve belgeleri yiikledikten sonra “Onayla” butonuna tiklar.
Basvurunun olusturulmasinin onaylanmasi durumunda kullanici, “Bagvuru basartyla olusturuldu”
seklinde bir bilgi mesaj1 goriintiiler.

Eksik bilgi girilmesi ve/veya zorunlu belgelerden en az birinin yiiklenmemesi durumunda kullanict
“Liitfen tiim zorunlu alanlar1 doldurun ve gerekli segcimleri yapin” seklinde bir uyart mesaji goriintiiler.



el Ethecek (et

4. Basvuru ile Ilgili Islemler
Kullanicilar, sol meniide yer alan Kontrol Belgesi boliimiindeki Basvurular sayfasindaki Sorgula
sekmesinden olusturduklar1 Kontrol Belgesi bagvurular ile ilgili sorgulama, basvuru bilgileri
gorintuleme, giincelleme, 6deme yapma veya iptal etme islemlerini yapabilmektedirler.

4.1. Basvuru Sorgulama
Kullanicilar, Kontrol Belgesi bagvurular1 arasinda sorgulama yapmak i¢in donem, bagvuru numarast,
kimyasalin ticari adi, bagvuru tarih araligi bilgilerini girer ve/veya bagvuru durumu secgenekleri
arasindan se¢im yaparak “Sorgula” butonuna tiklar. Sorgulama yapmak i¢in herhangi bir bilgi girilmesi
veya secilmesi zorunlu degildir, bu durumda en son yapilan bagvuru listenin en iistinde gortinecektir.

Sorgulama sonucunda kullanici, bagvuru veya bagvurulara iliskin bagvuru numarasi, TPS bagvuru
numarasi, kimyasalin ticari adi, bagvuru tarihi, uzman adi, durum ve bagvuru yapan bilgilerini
goruntdler.

& emt. [  — LU RS EEER I ] m— A
Bageurular

Bagvuru Sorgulama
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4.2. Basvuru Bilgilerini Goriintiileme

Kullanici, Kontrol Belgesi basvurusuyla ilgili bilgileri ve belgeleri goriintiilemek icin “Islemler”
siitunundaki “Goster” butonuna tiklar. Kullanici, ekrana gelen “Basvuru Formu” sekmesinde “Ithal
Edilecek Uriin” kisminda “Basvuru Numaras1”, “Basvuru Takip Numarasi1”, “Esya Cinsi”, “GTP No”,
“Miktar”, “Birim”, “G. Beyannamesi Tarihi”, “G. Beyannamesi No”, “Fatura Tarihi”, “Fatura Sayis1”,
“Uriin Kullanim Amac1”, “ithal Edilen Ulke”, “Mensei Ulke”, “Bulundugu Giimriik Miidiirliigii” ve
“Depolama Adresi” bilgilerini, “Ithalat¢i Firma” kisminda “Ticaret Unvani1”, “Telefonu”, “V. Dairesi —
Vergi SN”, “SGK Sicil No” ve “Adres” bilgilerini, “Ihracat¢1 Firma” kisminda “Ticaret Unvani”,
“Ulke”, “Telefon” ve “Acik Adres” bilgilerini ve “Malzeme Giivenlik Bilgi Formu” béliimiinde
“Kimyasal Ad1” bilgilerini goriintiiler.

Ayrica, eger bagvuru, basvuru sahibine iade edildi ise kullanici bu bilgilere ek olarak kendisinin girmis
oldugu “Agiklama” bilgisini de goriintiiler. lade durumu s6z konusu degil ise “Agiklama” béliimiinde
herhangi bir bilgi gorintilenmez.

. —— 00 00  twaa  TJremsam 2

Bagvuru Formu

Ithal Edilecek Uran

L L J
tl I
Ithalatgs Firma
I —
5 | — H [ |
[
- — T 00 00 s Jrmsoms R
‘‘‘‘‘ ]
Kull; .
= Ihracatgi Firma
Telefon Agik Adres
Malzeme Giivenlik Bilgi Formu
Kimyasal Ad ’—|

Firma Agiklama

Agidama

© 2025 Calisma ve Sosyal Givenlik Bakanhd: / Bilgi Teknolojileri Genel Mdiriga



Kullanici, “Bagvuru Belgeleri” sekmesinde fatura ve GBF belgelerini ve yiiklenmis ise diger belgeyi
gorintuler.

Ayrica bagvuru eger analiz gerektiren tiirde bir bagvuru ise ve uzman tarafindan analiz sonuglari girildi
ve analiz raporu yiiklendi ise, numune talep sonuglarini igeren analiz raporu da “Basvuru Belgeleri”
kisminda listelenmekte ve kullanici bu belgeyi goriintiileyebilmektedir.

SR i I Jric i g7 ( ] D0 OF  tead Teasopms A
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4.3. Basvuru Bilgilerini Giincelleme
Kullanic1, Kontrol Belgesi basvurusunu giincellemek igin “Islemler” siitunundaki “Giincelle” butonuna
tiklar. Kullanic1 ekrana gelen “Basvuru Formu” sekmesinde “ithal Edilecek Uriin” kisminda “G.
Beyannamesi Tarihi”, “G. Beyannamesi No”, “Uriin Kullanim Amac1”, “ithal Edilen Ulke” ve
“Depolama Adresi”, “Ihracatci Firma” kisminda “Ticaret Unvam”, “Ulke”, “Telefon” ve “A¢ik Adres”
bilgilerinden bir veya daha fazlasini giincellemek igin ilgili giincel bilgileri girdikten sonra “Ileri”
butonuna tiklar.

i [ et T — | R e VISR -
Bayw F
Bagvuru Formu
Ithal Editecek Uriin
S L J
L—+] L
L | I
T 1
——1

Ihracate Firma
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KOMTROL BELGES! thal Edilen Ulke®

X v Mensei Olke
G Kontrol Belgesi = —_— - : —
Bulundugu Gomruk MOduAog0 = Depolama Adresi Acik adres-test - Adilcevaz/Bitli
£ Kulania iglemier -
ihracatci Firma
Ticarat Unvan'*
Ulke® BELGiKA X v

Telefon™ S

Agik Adres® Agik adres-test

Malzeme Giivenlik Bilgi Formu

Kimyasal Adi

© 2025 Galtgma ve Sosyal Goveniik Bakani / Bilgi Teknolojileri Genel Madarlug

Kullanici, “Bagvuru Belgeleri” sekmesinde basvuruya iliskin yiiklenen belge listesini goriintiiler.
Belgelerde gorintlleme yapmak igin “Islemler” siitunundaki “Belge Géster” butonuna tiklar.
Belgelerde giincelleme yapmak igin “Islemler” siitununda yer alan “Belge Yiikle” butonuna tiklayarak
yiikleyecegi belgeyi secer ve bu belgeyi yiiklemek icin “Giincelle” butonuna tiklar.

 — Y [ 1 D0 o Test Ad TTest Soynd A

Bagvuru Belgeleri

Dorya Ad 1] Yoktarme Taribi 1] [

Dujer belge pdf 19.00-202% CRRRERN . meige vidde

© 2005 Galejraa ve Sovyal Clvenkik Bakashin / Bilg Teknokgiler: Garsl MUt
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KONTROL BELGESI

Bagvuru Formu | Bagwuru Belgeleri
© Kontrol Beigesi

£, Kullamc: lglemleri - mum Be‘geieﬂ
Dosya Adi 1| Yiikleme Tarihi 1] istemier
lle
Fatura.pdf 19-03-2025
Guncell
Diger belge.pdf 19-03-2025
* Diger belge_Test2.pdf
:
GBF.pdf 19-03-2025
* GBF_Test2pdf
3 captcan 13 st ko gosterivor < < | 0 2 [0~
& Geri ) (v Ea
% y,

Kullanici, bilgilerde ve/veya belgelerde degisiklik yaptiktan sonra bu bilgi ve/veya belgelerde
giincelleme yapmak icin “Bagvuru Giincelle” butonuna tiklar. Ekrana gelen onay penceresinde, belge
eklemeye devam etmek istiyor ise “Evet” butonuna, belge ekleme yapmayacak veya devam etmeyecek
ise “Hayir” butonuna tiklayarak bagvuruyu giinceller.

Bagvuru Guncelleme Onay!

Belge eklemek istiyorsaniz. dncelikle ilgili belgeyi yiikleyip giincslleme iglemini tamamlayiniz.

Belge g ikten sonra, ait diger bilgileri gii igin Bagvuru Gincelle butonuna

tiklaymniz,

Belge eklemek istiyorsaniz Evat's, belge cklemeden g yapmak st Hayir's basiniz

N e

4.3.1. Basvurunun iadesi Durumunda Giincelleme
Kullanici, bagvurunun degerlendirme sonucunda basvuru sahibine iadesi durumunda bagvurusunda
gincelleme yapabilmektedir. Iade durumunda, basvurunun tekrar degerlendirmeye alinmasi igin
kullanicinin “Basvuru Formu” kismina “Agiklama” bilgisini girmesi zorunludur.

Kullanici, iade durumundaki giincelleme isleminde bagvuru numarasi kismini tekrar sorgulayarak
guncel bilgileri getirebilmektedir.

11



Bagvuru Formu

Ithal Edilecek Oron

6. Beyarnamesi No

Hthad Echien Utk

Bulsmdagu Gomrak Modaraga

Ihracates Firma

Ihracatg Firma

) v
N = Ticaret Onvani®
Kullaric le
Olke®
Telefon*
AGIK Adres*

Malzeme Giivenlik Bilgi Formu

Kimyasal Ad

Firma Aciklama

Agikiama

Jric. 16 57 Dg 0T

7 E2m
1 Egya Cingi
—1 s
[
 — i
Depolama Adresi™
C—————— Jricungi | —T— - R a1

ALMANYA X v

111111111111

Test Ad | [rest soyad 2

Tast Ad [ ] Test Soyad 2

© 2025 Caligma ve Sosyal Gavenlik Bakanhd: / Bilgi Teknolojileri Genel Midarlaga

Ayrica, kullanict bagvuru giincellemesinde oldugu gibi degistirmek istedigi bilgi ve belgelerde

giincelleme yapabilmektedir.

“Bagvuru Formu” ve

degisikliklerdeki giincelleme siiregleri bagvuru giincellemesi ile aynidir.

“Basvuru Belgeleri” bdliimiinde yapilan

Basvuru iadesi durumunda giincelleme yapildiktan sonra “Islemler” siitunundaki “Giincelle” butonu

aktif olmamaktadir.
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4.4. Basvuru Onayl
Kullanici, Kontrol Belgesi bagvurusunu onaylamak igin “Islemler” siitunundaki “Onayla” butonuna
tiklar. Ekrana gelen bagvuru onay1 penceresindeki “Basvuruyu onaylamak istediginize emin misiniz?”
sorusu i¢in “Evet” butonuna tiklayarak bagvuruyu onaylar. Onaylama yapmamak i¢in ise “Hayir”
butonuna tiklar.

Kullanicinin bagvuru 6demesini yapabilmesi i¢in bagvuruyu onaylamasi gerekmektedir. Kullanict
bagvuruyu onayladiktan sonra “Giincelle” butonu (bagvuru iade durumu harig) aktif olmamaktadir.

45. Basvuru Odemesi
Kullanici, Kontrol Belgesi bagvurusunun 6demesini yapmak i¢in “Basvurular” sayfasinin “Sorgula”
sekmesinde sorgulama yaptiktan sonra “Odeme Sayfas1” butonuna tiklar.
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Kullanici, bagvuru veya bagvurular sectiginde segilenlerin toplam miktarin1 goriintiiler ve segili olan
basvurularin 6demesi i¢in “Odeme Yap” butonuna tiklar.
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“Odeme Yap” butonuna tikladiktan sonra kullanici, Ziraat Bankas1 Sanal POS ekranma yoénlendirilir.
Bu ve sonraki ekranlarda ilgili bilgiler girildikten sonra, 6demenin basarili olmast durumunda kullanici
“Odeme Basarili” seklinde bilgi mesaji iceren sayfay:r goriintiiler ve bagvurunun &deme islemi
tamamlanir.

4.6. Basvuru Iptali
Kullanici, Kontrol Belgesi basvurusunu iptal etmek igin “Islemler” siitunundaki “Iptal Et” butonuna
tiklar. Kullanici, bagvuru iptal iglemi i¢in ekrana gelen bagvuru iptal penceresindeki “Basvuruyu iptal
etmek istediginize emin misiniz?” sorusu i¢in “Evet” butonuna tiklar ve bagvuru iptal edilir. Bagvuru
iptal islemini ger¢eklestirmemek igin ise “Hayir” butonuna tiklanir.

Bagvuru iptal

( :} Baprruyu iptal gbmak atedWinge amin maing?

itriirnnild

Kullanicinin, basvuruyu iptal etmesi durumunda kullanict “Islemler” siitununda yer alan “Giincelle” ve
“Onayla” butonlarimi goriintilleyemez ve bu islemleri gerceklestiremez.
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5. Firma Kullanicis1 Ekleme

Firma kullanicis1 ekleme islemi Firma Yoneticisi roliindeki kullanici tarafindan yapilmaktadir. Firma
Yoneticisi, sol meniide yer alan “Firma Islemleri” boliimiinden “Firma Kullanicilar” sayfasina gider.
Firma Yoneticisi, bu sayfada 6nceden eklenen firma kullanicilarina yonelik baslangig tarihi, bitis tarihi,
SGK sicil numarasi, T.C. kimlik numarasi, ad, soyad ve vekalet durumu bilgilerini gorintuler.

Firma Yoneticisi, firma kullanicisina iliskin vekaletnameyi goriintiilemek icin “Islemler” siitunundaki
“Belge Goster” butonuna tiklayarak belgeyi goriintiiler.

Firma Yoneticisi, firma kullanicis1 eklemek i¢in “Firma Kullanicis1 Ekle” butonuna tiklar. Kullanici,
Firma Kullanicis1 Ekleme penceresindeki “Kullanici Bilgileri” boliimiine “T.C. Kimlik Numarasi1” ile
“Dogum Tarihi” bilgilerini girer ve “TCKN Dogrula” butonuna tiklar. Firma kullanicis1 eklemek i¢in,
kimlik bilgilerinin dogrulanmasi zorunludur.

Firma Yoneticisi, firma kullanicis1 ekleme penceresinde “E-Posta”, “Telefon Numarasi” bilgilerini,
“Vekaletname Gegerlilik Siiresi” boliimiindeki “Baslangi¢ Tarihi” ile “Bitis Tarihi” bilgilerini girer ve
“Firma Yetkilisi Vekaletnamesi Yiikleyiniz” butonuna tiklayarak vekaletnameyi yiikler. Bu bilgilerden
en az birinin eksik olmas1 ve/veya vekaletnamenin yiiklenmemesi durumunda firma kullanicisi eklemesi
yapilamamaktadir.

Firma kullanicisi eklemek i¢in tiim bilgiler girildikten ve vekaletname belgesi yiiklendikten sonra Firma
Yoneticisi “Kaydet” butonuna tiklar. “Firma kullanicist basariyla olusturuldu” seklinde bilgi mesaji
alinarak firma kullanicis1 eklemesi yapilmis olmaktadir.

15



Firma Kullamicisi Ekleme

Kullaniai Bilgileri

T.C. Kimiik Numares:

GG-AAYYYY

Vekaletname Gegeriilik Saresi®

Eger firma kullanicisi olarak eklenmek istenen kullanicinin ayni firma i¢in daha 6nceden bir kaydi varsa
veya kullanic1 ISGUM personeli ise kullanici eklenememektedir.

Kayd: yapilmis bir firma kullanicis1 pasif hale getirilmek istendiginde, Firma Yéneticisi “Islemler”
stitunundaki “Pasif Et” butonuna tiklar. Firma Ydneticisi, pasif etme islemini onaylamak i¢in ekrana
gelen penceredeki “Firma kullanicisint pasif etmek istediginize emin misiniz?” sorusu igin “Evet”
butonuna tiklar ve kullanici pasif edilmis olur. Pasif etme islemini ger¢eklestirmemek i¢in ise “Hayir”
butonuna tiklanir.

Firma Kullanicisi Pasif Et
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